
Simple Guide to 
E-Procurement
untuk Vendor



Apa itu E-Procurement?
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E-Procurement adalah sebuah platform elektronik yang digunakan untuk mengatur

kegiatan pengadaan di Unilever Oleochemical Indonesia. Platform ini dibuat untuk

memudahkan proses pengadaan dan memungkinkan kolaborasi dengan vendor

secara real time.
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Centralized Platform

Status Tracking

Real Time Notifications

Better Data Insights

Increased Efficiency  & Visibility

Improved Collaboration

Vendor dapat berkomunikasi dengan tim

UOI melalui platform E-Procurement yang 

terpusat secara digital, yang dapat 

mengotomatisasi proses pengadaan secara 

signifikan

Vendor dapat melacak status pesanan

(PO), pembayaran (invoice), dan 

penerimaan barang (GR) secara real-time

Vendor akan menerima notifikasi real-

time tentang aktivitas pengadaan

E-Procurement dapat memberikan data dan 

insight melalui dashboard tentang Vendor’s 

RFQ, Invoice, PO, Material Delivery, dan GR

Meningkatkan efisiensi proses pengadaan 

dan akses informasi

E-Procurement menyediakan platform 

komunikasi dan kolaborasi terpusat antara 

vendor dan tim UOI

MANFAAT e-Procurement
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Cara mendaftar di e-procurement
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Terdapat 3 kasus:

1. Vendors daftar melalui website (untuk vendor baru)

2. Vendors masuk menggunakan username dan password yang telah

diberikan melalui email yang sudah pernah didaftarkan (hanya untuk 

vendor UOI/vendor yang memiliki kode vendor UOI)

3. Sudah menjadi vendor UOI (vendor yang memiliki kode vendor UOI) 

tetapi tidak mendapatkan email invitation
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Cara mendaftar di e-procurement
Mendaftar via Website
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1. Buka E-Procurement melalui link: http://uoi.eprocurement.id/

2. Pilih bahasa

Kasus #1
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Cara mendaftar di e-procurement
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rs 3. Klik tombol Daftar

4. Isi semua Informasi yang dibutuhkan

A. B. C. D.

Mendaftar via Website

#1
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Cara mendaftar di
e-procurement
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A. Informasi Umum Perusahaan

Mengisi data yang kosong dan wajib

untuk diisi

Mendaftar via Website

#1
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B. Informasi Kontak

Perusahaan

Cara mendaftar di e-procurement

Mengisi data yang kosong

dan wajib untuk diisi

Mendaftar via Website

#1
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C. Informasi 

Dokumen Legal

1.  PKP Category

Cara mendaftar di e-procurement

Mengisi data yang kosong

dan mengunggah

dokumen wajib untuk diisi

Mendaftar via Website

#1
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Cara mendaftar di e-procurement

C. Informasi 

Dokumen Legal

2. non-PKP Category

Mengisi data yang kosong

dan mengunggah

dokumen wajib untuk diisi

Mendaftar via Website

#1
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Cara mendaftar di e-procurement

C. Informasi 

Dokumen Legal

3. Personal Category

Mengisi data yang kosong

dan mengunggah

dokumen wajib untuk diisi

Mendaftar via Website

#1
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Cara mendaftar di e-procurement

C. Informasi 

Dokumen Legal

4.  Foreign Vendor

Mengisi data yang kosong

dan mengunggah

dokumen wajib untuk diisi

Mendaftar via Website

#1
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Cara mendaftar di e-procurement

C. Informasi 

Dokumen Legal

5. Government/

Hospital/

Educational Institution

Mengisi data yang kosong

dan mengunggah

dokumen wajib untuk diisi

Mendaftar via Website

#1
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D. Informasi 

Pembayaran

Cara mendaftar di e-procurement

Mengisi data yang kosong

dan mengunggah

dokumen wajib untuk diisi

Mendaftar via Website

#1
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5. Ketik code dan beri centang pada tombol Terms and Condition

6. Setelah mengecek Kembali data yang sudah diisi, klik tombol Register

7. Anda telah menyelesaikan proses registrasi pada E-Procurement Unilever Olochemical
Indonesia 

Cara mendaftar di e-procurement
Mendaftar via Website

#1
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1. Jika perusahaan Anda telah terdaftar sebagai vendor untuk Unilever Oloechemical
Indonesia, Anda akan mendapatkan email dengan judul email “eProc PT Unilever 
Oleochemical Indonesia Permintaan Pengisian Data Perusahaan”

2. Buka inbox dari email yang sudah didaftarkan

Cara mendaftar di e-procurement
Dari Email Invitation

Company_username

xx

Kasus #2
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5. Masuk ke E-Procurement dengan 
username dan password yang sudah 
disediakan

3. Buka URL Link yang tertera 
pada email: 
http://uoi.eprocurement.id/

4. Pilih bahasa

Cara mendaftar di e-procurement
Dari Email Invitation

#2
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6. Klik menu pada kiri atas browser Anda 7. Klik menu Administrasi, Izin Usaha, dan 
Keterangan Pembayaran 

Cara mendaftar di e-procurement
Dari Email Invitation

#2
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8. Isi data yang kosong
Data Administrasi

Cara mendaftar di e-procurement
Dari Email Invitation

#2
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8. Isi data yang kosong dan unggah dokumen yang dibutuhkan
Izin Usaha – Kategori PKP

Cara mendaftar di e-procurement
Dari Email Invitation

#2
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8. Isi data yang kosong dan unggah dokumen yang dibutuhkan
Izin Usaha – Kategori non PKP

Cara mendaftar di e-procurement
Dari Email Invitation

#2
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8. Isi data yang kosong dan unggah dokumen yang dibutuhkan
Izin Usaha – Kategori Personal

Cara mendaftar di e-procurement
Dari Email Invitation

#2

22



S
im

p
le

 G
u

id
e

 t
o

 E
-P

ro
c

u
re

m
e

n
t 

fo
r 

V
e

n
d

o
rs

8. Isi data yang kosong dan unggah dokumen yang dibutuhkan
Izin Usaha – Kategori Foreign Vendor

Cara mendaftar di e-procurement
Dari Email Invitation

#2
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8. Isi data yang kosong dan unggah dokumen yang dibutuhkan
Izin Usaha  – Governmental/Hospital/Educational Institute 

Cara mendaftar di e-procurement
Dari Email Invitation

#2
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8. Isi data yang kosong dan unggah dokumen yang dibutuhkan
Informasi Pembayaran

9. Anda telah menyelesaikan proses registrasi pada E-Procurement Unilever Olochemical
Indonesia   

Cara mendaftar di e-procurement
Dari Email Invitation

#2
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How to Register to E-Procurement 
UOI Registered Vendors but Have Not Received Email Invitation

S
im

p
le

 G
u

id
e

 t
o

 E
-P

ro
c

u
re

m
e

n
t 

fo
r 

V
e

n
d

o
rs

Kasus #3

1. Silakan cek kembali apakah sudah mendapatkan email invitation berupa link,

username, dan password untuk login ke E-Procurement. Email ini dikirimkan ke

email account yang telah didaftarkan sebelumnya.

2. Jika Anda belum menerima email apa pun, Anda dapat menghubungi tim

procurement UOI. Anda tidak perlu mendaftar lagi, karena tim procurement UOI

akan segera mengirimkan email undangan kepada email tersebut.
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Jika ada pertanyaan, silakan hubungi tim Procurement UOI:

Deanda Haniyah
deanda.haniyah@unilever.com

Aimee Saffa Chairunnisa 
aimee-saffa.chairunnisa@unilever.com
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